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Einkauf + Logistik - Grundlagen kompakt 
 

 
OPERATIVER EINKAUF                       2-tägig 

 
Sie sind Neu- / Quereinsteiger im Einkauf. Intensiv werden Ihnen in diesem Seminar mittels 

praktischer Fallstudien die wichtigsten Grundlagen vermittelt, um künftig erfolgreich als Einkäufer 

tätig zu werden. Ob Angebotseinholung, Kaufvertrag, Mängelrüge oder Fragen der Materialwirtschaft 

(Beschaffung + Lagerhaltung) - diese Fortbildung macht Sie fit ohne Absolvierung langwieriger, 

mehrstufiger Einzellehrgänge.  

 

  

Referenten  
Alle Referenten haben eine langjährige Praxiserfahrung in Controlling, Einkauf, Materialwirtschaft 

und Logistik bei namhafter Unternehmen. 

 

 

Teilnehmerkreis 
MitarbeiterInnen aus kaufmännischen oder technischen Ressorts, die über keine einkaufs- / 

logistikfachspezifische Ausbildung verfügen, jedoch zunehmend in diesem Bereich Aufgaben 

wahrnehmen sollen.   

Führungskräfte aus nicht kfm. Abteilungen, die von der Tätigkeit des Einkaufs- und der 

Materialwirtschaft tangiert sind und künftig die Schnittstellenprozesse zwischen den Abteilungen mit 

optimieren möchten.  

 

 

Das Thema – Ihr Nutzen  
Sie lernen grundlegende Einkaufs- / Logistikbegriffe und –zusammenhänge kennen, intensive 

Fallstudienarbeit und gezielte Einzelübungen statt grauer Theorie sichern zuverlässig die praktische 

Umsetzung.  Sie erhalten wichtige Praxishinweise für die optimale Umsetzung und Einführung der  

vorgestellten Instrumente an Ihrem Arbeitsplatz Besonders Teilnehmer/innen mit geringen 

Vorkenntnissen eignen sich eine fundierte Wissensbasis an   

 

Sie erhalten ein aussagefähiges, detailliertes Zertifikat!  

 

 

Der praktische Zusatznutzen nach dem Seminar 
Die Fallstudien bearbeiten Sie während des Seminars manuell (per Taschenrechner). Nach dem 

Seminar erhalten Sie wertvolle Excel-Anwendungen und Spezial-Muster-Kennzahlen und Checklisten 

per Email. Damit sind Sie in der Lage, das Gelernte sofort an Ihrem Arbeitsplatz zu „automatisieren“. 
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Programmübersicht        ( Einkauf + Logistik – Grundlagen kompakt )  

 

Anfrage / Anfrageverfahren  

 Was gilt es zu beachten?  

 Wie geht man vor?  

 

Analyse und Planung der Lieferantenstruktur  

 Single / Global sourcing  

 Lieferantenauswahl / Lieferantenbewertung  

 

Angebotsanalyse  

 

Kaufvertrag  

 Vorstellung der verschiedenen Kaufvertragsarten  

 Kaufvertragsstörungen  

 Mängelrüge , Annahmeverzug , Zahlungsverzug ..., Mustertextblöcke  

 

Bestellabwicklung  

 

Wareneingang (-sabwicklung)  

 

Einkaufsmanagement / Bestandsmanagement  

 ABC-Analyse  

 Wie bestimmt man den Bestellzeitpunkt  

 Kennzahlen  

  Durchschnittlicher Lagerbestand , Umschlagshäufigkeit  

  Lagerdauer , Lagerzinssatz  

  Meldebestand , Sicherheitsbestand , Höchstbestand  

  Lagergröße und Betriebsergebnis  

 

Methodik  
Präsentation, Diskussion, praktische Fallstudien, praxiserprobte Einzelübungen mit  

Musterlösungen, Erfahrungsaustausch, sehr gutes Manuskript.  

 

Seminarzeiten  
1. Tag: 10.00 – 17.45 Uhr  

2. Tag: 09.00 – 17.00 Uhr  

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(+) zzgl. 19% MwSt. Bitte bringen Sie einen Taschenrechner mit! 

Veranstaltungsort Preis in € Datum 

Hamburg 975,- (+) 21.08. – 22.08.2014 

Frankfurt 975,- (+) 09.10. – 10.10.2014 

Stuttgart 975,- (+) 06.11. – 07.11.2014 

München 975,- (+) 18.12. – 19.12.2014 

Hamburg 975,- (+) 29.01. – 30.01.2015 

München 975,- (+) 26.02. – 27.02.2015 

Frankfurt 975,- (+) 19.03. – 20.03.2015 


